Austausch Ubersee — Tabellarische Prozessbeschreibung

Tatigkeit Details Output / Dokumentation Hinweise
1 Infoveranstaltung ISA o Information liber Auslandsaufenthalte, Fi-
durchfiihren nanzierungsmoglichkeiten und Bewer-
bungsverfahren
2 Bewerbung erstellen |e Anmeldung auf Plattform Studierende*r e Zugang auf Plattform  |e Bewerbungsunterlagen aus MoveOn aus-
und einreichen MoveOn MoveOn gedruckt und unterschrieben an ISA
o Ausfiillen der Daten
¢ Immatrikulationsbescheini-
gung hochladen
¢ Motivationsschreiben hoch-
laden
e Lebenslauf hochladen
o Sprachnachweis hochladen
o Ausdruck und Unterschrift
3 Erfassung der Bewer- |e Daten werden in MoveOn ISA e Bewerbungsunterlagen |e Profil in MoveOn
bung ibertragen Bewerberlisten
o Erstellung von Bewerberlis-
ten
4 Auswahlprozess
41 Ubermittlung der Da- | Bewerberlisten und Bewer- ISA e Bewerberlisten und Be- |e Bewerberlisten und Bewerbungsunterlagen | Fachkoordinator*in ent-
ten zur Auswahl bungsunterlagen werden als werbungsunterlagen als PDF-Dateien an Fachkoordinator*innen | sprechend des Landes bzw.
PDF den entsprechende der Partneruniversitat
Fachkoordinator*innen tber
sharepoint zum Download
zur Verfuigung gestellt
42 Auswahl der Bewer- | Unterlagen werden gepriift ISA, Fachkoordina- e Bewerbungsunterlagen |e Auswahl der Bewerberlnnen und Ubertra- | Auswahlsitzung nach Land
ber*innen und Auswahl nach Interviews | tor*in, Studierende™r als PDF-Dateien gung der Ergebnisse in MoveOn (JPN, MEX, USA) bzw.
mit den Bewerber*innen ge- nach Partneruniversitat
troffen (Auswahl nach Vier-
augen-Prinzip)
5 Nominierung der Ge- | ISA Ubermittelt Partnerhoch- | ISA o Email mit Daten an Partnerhochschule
forderten an Partner- | schule Auszug aus Daten der
hochschule Nominierten
6 Bewerbungsunterla- | Abhéangig von Gasthoch- Studierende*r e Informationen der e Personliche Informationen an Gasthoch-
gen der schule: Ausfillen von Gasthochschule schule, idR per Email




Partnerhochschule
ausfillen und abschi-
cken

weiteren Unterlagen und ggf.

Anmeldung in Online-Portal
der Gastuniversitat notwen-
dig

8 Erstellung des Learn-
ing Agreements
8.1 Auswahl der Kurse an | ggf. Absprache mit Fachko- Studierende*r e Formular Learning Ag- | Ausgefiilltes Formular, Unterschrift von
Gasthochschule ordinator*in oder anrech- reement Studierendem/r; an Fachkoordinator*in o-
nungsbeauftragte Person Kurskatalog Gasthoch- der anrechnungsbeauftragte Person
schule
8.2 Unterschrift durch Studierende™*r holt Unter- Studierende®r / Fach- |e Learning Agreement e Learning Agreement mit Unterschrift Fach-
Heimatuniversitat schrift persénlich, postalisch | koordinator*in oder koordinator*in oder anrechnungsbeauf-
oder per Email ein anrechnungsbeauf- tragte Person, Weiterleitung an Gasthoch-
tragte Person schule durch Studierende*n
8.3 Unterschrift durch Studierende*r holt Unter- Gasthochschule e Learning Agreement Learning Agreement mit Unterschrift der postalisch oder per Scan
Gastuniversitat schrift persénlich, postalisch Gasthochschule, zurtick an Studierende*n
oder per Email ein
9 Zulassung an der Partner e Zulassung (Letter of Acceptance) per Email | kann ggf. auch bereits vor
Gastuniversitat an Studierende*n oder parallel zur Erstellung
des Learning Agreements
passieren
10 Einreichen der Unter- Studierende*r o Ausdruck der Zulassung der Partnerhoch-
lagen schule und des Learning Agreements an
ISA
1 PROMOS-Férde- Darstellung einer mogli-
rung? chen PROMOS-Férderung
als eigenen Prozess
13 Aufenthalt im Gast-
land
13.1 | Anpassung des Lear- | Ggf. Anderung der Kurse im | Studierende*r e Anderungen im During-the-mobility-Teil Nur innerhalb der ersten 4
ning Agreements (so- | Learning Agreement (dann des Learning Agreements dokumentiert Wochen moglich
fern notig) siehe Schritt 8)
13.3 | Ausfiillen der Confir- | Studierende*r holt sich Be- Studierende*r Formular Confirmation  |e Formular Confirmation of Stay mit Unter- | Nur am letzten Tag (ggf. in

mation of Stay

scheinigung tiber seinen Auf-
enthalt an Gasthochschule
ab

of Stay

schrift der Gasthochschule

der letzten Woche) des
Aufenthalts moglich




13.4 | Erstellung und Ver-
sand des Transcript
of Records

Riickkehr

16

Einreichen der Unter-
lagen des Auslands-
aufenthalts

Sobald Noten verbucht sind,
erstellt Gasthochschule eine
Leistungsubersicht
(Transcript of Records)

Unterlagen bei ISA einrei-
chen und Auslandsaufent-
halt in Unisono erfassen

Gasthochschule

Studierende*r

Noten des/der Studie-
rende*n

¢ Transcript of Records, postalisch oder per
Mail an Studierende*n

e Transcript of Records, Confirmation of
Stay, Anerkennung der Leistungen durch
das Priifungsamt (Unisono Leistungsiiber-
sicht)

u.U. erst nach Riickkehr
ins Heimatland

Anerkennung muss als ei-
gener Prozess dargestellt
werden




