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Virtuelle/Kurzzeit-Incomings, Anmeldung, Einschreibung, Start an der Universität Siegen – Tabellarische Prozessbeschreibung 

# Tätigkeit Details Verantwortlich Input Output / Dokumentation Hinweise 

1 Informationen / 
Marketing 

Versand der für virtu-
elle/Kurzzeit-Incomings an-
gebotenen Lehrveranstal-
tungen an die europäischen 
Partnerhochschulen.  

ISA, Partnerhoch-
schulen 

  • Homepage   

2 Bearbeitung von An-
fragen 

Anfragen bzgl. Austausch-
programmen (Incomings) / 
Bewerbung / Voraussetzun-
gen werden bearbeitet (per 
Email, telefonisch oder di-
rekt) 

ISA • Anfrage von Interes-

senten 

• passgenaue Antwort auf Anfrage Anfragen, die bei anderen 
Einheiten (z.B. STARTING) 
eingehen, werden an 
Frau Platt (ISA) weiterge-
leitet 

Anmeldung bei ISA 

3 Anmeldung in Mo-
veOn 

Formular von ISA in der 
MoveOn Datenbank wird 
ausgefüllt  

Incoming Persönliche Daten (z.B. 

Heimatadresse) sowie 

Daten zum geplanten 

Aufenthalt in Siegen 

(z.B. Semester, geplante 

Studienfächer) 

• Anmeldung in MoveOn 
 

4 Zulassungsentschei-
dung  

Bewerbung aus MoveOn 
wird an jeweiligen Lehren-
den geschickt 

ISA, lehrende Person Daten zur Tätigkeit an 

der Universität Siegen, 

virtueller Kurs in Siegen 

•   

5 Liste der Anmeldun-
gen in MoveOn 

Eine Liste mit Daten der für 
das jeweilige Semester er-
warteten virtuelle/Kurzzeit-
Incomings wird von ISA er-
stellt und bis Ende Mitte 
März/Mitte September an 
STARTING (Internationales 
Studierendensek.) weiterge-
leitet 

ISA Liste mit zur Einschrei-

bung notwendigen Da-

ten 

• Liste mit für die Einschreibung relevanten 

Daten 

 

Einschreibung in unisono 

mailto:admission@zv.uni-siegen.de
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6 Einschreibung auf 
Grundlage der Liste 
von ISA 

Das Internationale Studie-
rendensek. schreibt die vir-
tuellen/Kurzzeit-Incomings 
vor Semesterbeginn mit den 
Daten der Liste in den Hör-
erstatus Virtual Mobility 
ein. Als Adresse wird die 
Adresse von ISA (Frau Platt) 
eingetragen 

Internat. Studieren-
densek., ISA 

Daten, die zur Ein-

schreibung (etwa we-

gen Hochschulstatistik-

gesetz) notwendig sind 

• Daten werden zur Einschreibung in uni-

sono eingetragen 

 

Start an der Universität Siegen 

7 Beginn des Semes-
ters 

Sollte zur Teilnahme an 
Lehrveranstaltungen ein 
Moodle-Account notwendig 
sein, wird dieser von ISA 
(Frau Platt)beim ZIMT als 
Gastaccount beantragt. 

ISA ZIMT • Antrag an das ZIMT • Gastaccount für Moodle  

8 Beginn der Einschrei-
bung 

Die Einschreibung ist zur 
Verbuchung der Prüfungser-
gebnisse, Leistungspunkte 
und Erstellung von Leis-
tungspunkten durch die 
Prüfungsämter notwendig. 
Die Erasmus-Koordination 
teilt den Prüfungsämtern 
mit, welche virtuellen/Kurz-
zeit-Incomings an welchen 
Lehrveranstaltungen/Prü-
fungen teilnehmen. Da die 
virtuellen/Kurzzeit-Inco-
mings keinen Zugang zum 
unisono-Account haben, 
wird auch die Prüfungsan-
meldung und Erstellung ei-
ner Leistungsübersicht vom 
Prüfungsamt übernommen. 

Erasmus-Koordina-
tion, Prüfungsämter 

• Prüfungsanmeldung, 

Verbuchung von Prü-

fungsergebnissen 

• Erstellung von Leistungsübersichten Virtuelle/Kurzzeit-Inco-
mings erhalten keine USi-
Card, sowie keine Zu-
gangsdaten zu Ihrem uni-
sono-Account und kön-
nen sich daher ihre stu-
dent. E-Mailadresse nicht 
freischalten. D.h. Sie kön-
nen nicht wie reguläre 
Studierende in unisono 
agieren und haben auch 
keine studentischen 
Rechte und Vergünstigun-
gen an der Universität 
Siegen. Sie werden nicht 
Mitglieder der Universi-
tät. 

 


