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Austausch-Studierende Meldung ISA, Einschreibung, Start an der Universität Siegen – Tabellarische Prozessbeschreibung 

# Tätigkeit Details Verantwortlich Input Output / Dokumentation Hinweise 

1 Informationen / 
Marketing 

Homepage pflegen, Studi-
engänge bewerben 

ISA, Partnerhoch-
schulen 

  • Homepage, Informationsveranstaltungen, 

Social Media, Besuch an Partnerhoch-

schulen 

  

2 Bearbeitung von An-
fragen 

Anfragen bzgl. Austausch-
programmen (Incomings) / 
Bewerbung / Voraussetzun-
gen werden bearbeitet (per 
Email, telefonisch oder di-
rekt) 

ISA • Anfrage von Interes-

senten 

• passgenaue Antwort auf Anfrage Anfragen, die bei anderen 
Einheiten (z.B. STARTING) 
eingehen, werden an 
Frau Platt (ISA) weiterge-
leitet 

Anmeldung bei ISA 

3 Zulassungsentschei-
dung  

Nominierung durch die 
Partnerhochschule, Nach-
weis der Erasmus-Koordina-
toren… 

ISA, Erasmus-Koordi-
natorInnen,… 

Daten zur Tätigkeit an 

der Universität Siegen 

(Learning Agree-

ment,Studienfach in 

Siegen,…) 

• Nominierung wird ISA von Partnerhoch-

schulen mitgeteilt 

 

4 Anmeldung in Mo-
veon 

Formular von ISA in der 
Moveon Datenbank wird 
ausgefüllt  

Incoming Persönliche Daten (z.B. 

Heimatadresse) sowie 

Daten zum geplanten 

Aufenthalt in Siegen 

(z.B. Semester, geplante 

Studienfächer) 

• Anmeldung in Moveon 
 

5 Zulassungsentschei-
dung durch die De-
partmental Coord-
niators 

Departmental Coordinators 
in den Fak./Studiengängen 
entscheiden über die Zulas-
sung zum Austauschsemes-
ter 

Departmental Coor-
dinators 

 • Zulassungsentscheidung durch die De-

partmental Coordinators 

 

6 Zulassung Zulassungsbescheid wird 
nach einem mit STARTING 
abgestimmten Muster und 
Fristen von ISA erstellt und 
versandt 

ISA, STARTING Daten der Zugelassenen • Zulassungsbescheid mit Informationen 

zur Visumsbeantragung, Einschreibung 

(z.B. Einschreibungszeitraum, Studienfach 

in Siegen) und Studienstart in Siegen 

 

7 Liste und Bilder der 
Anmeldungen in 
Moveon 

Eine Liste mit Daten und Bil-
dern der für das jeweilige 
Semester erwarteten Aus-
tausch-Incomings wird von 
ISA erstellt und bis Ende 

ISA Liste mit zur Einschrei-

bung notwendigen Da-

ten (inklusive Bilder) 

• Liste mit für die Einschreibung relevanten 

Daten 
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Juni/Anfang Januar an 
STARTING (Internationales 
Studierendensek.) weiterge-
leitet 

Einschreibung 

8 Registrierung bei 
unisono   

Registrierung in unisono: 
BewerberIn erstellt sich ei-
nen persönlichen Account 
in unisono und gibt sich da-
für ein eigenes Passwort. 
Anschließend erhält er eine 
Authentifizierungsmail und 
schaltet damit seinen Ac-
count in unisono frei. 
    

Incoming  Persönliche Daten • persönlicher Account in unisono für Ein-

schreibung und perspektivisch für die 

Dauer des Aufenthalts 

 

9 Online-Einschrei-
bung  

Incoming beantragt im Zeit-
raum (erste beiden Juliwo-
chen/ letzte Januarwoche 
und erste Februarwoche) in 
seinem persönlichen Ac-
count in unisono die online-
Einschreibung in den „Ab-
schluss im Ausland“ (nicht 
Abschluss Bachelor oder 
Master!). Dies geschieht 
über den Button „Bewer-
bung“. 

Incoming Daten in Bezug auf Stu-

dium in Siegen (z.B. Stu-

diengang)  

• Daten als Studierender werden in uni-

sono angelegt 

Es sind keine weiteren 
Dokumente hochzuladen. 
Die online-Einschreibung 
findet vor der regulären 
Einschreibung der Ba-
chelor-/Masterstudieren-
den statt. 

10 Einschreibung auf 
Grundlage der Liste 
von ISA 

Das Internationale Studie-
rendensek. ergänzt die zur 
Einschreibung notwendigen 
Daten der Incomings inklu-
sive Bild, die sich in unisono 
registriert und „beworben“ 
haben. Als Adresse wird die 
Adresse von ISA (Frau Platt) 
eingetragen, da die USi-
Cards bei der Begrüßungs-
veranstaltung ausgegeben 
werden. 

Internat. Studieren-
desek., ISA 

Daten, die zur Ein-

schreibung (etwa we-

gen Hochschulstatistik-

gesetz) notwendig sind 

• Daten werden zur Einschreibung in uni-

sono ergänzt 

ISA weist bei der Begrü-
ßungsveranstaltung auf 
die Änderung der Semes-
teradresse in unisono hin. 
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11 Meldung des Versi-
cherungsstatus 

Incoming muss sich bei ei-
ner deutschen gesetzlichen 
Krankenversicherung mel-
den, um entweder einen 
Vertrag zu schließen oder 
sich von der gesetzl. Kran-
kenversicherungspflicht be-
freien zu lassen und mitzu-
teilen, dass er/sie sich an 
der Universität Siegen ein-
schreiben möchte. 

Incoming, deutsche 
gesetzliche Kranken-
versicherungen 

Vertragsdaten für deut-

sche Krankenversiche-

rung oder Nachweis ei-

ner ausländ. Versiche-

rung z.B. EHIC), um von 

der gesetzlichen Kran-

kenversicherungspflicht 

in Deutschland befreit 

zu werden. 

• Gesetzliche Krankenversicherung meldet 

über das elektronische Studierendenmel-

deverfahren (SMV) die M 10 der Universi-

tät als Versicherungsstatus 

Schritt 8, 9 und 10 kön-
nen gleichzeitig erfolgen 
(das ist dasselbe Verfah-
ren wie bei Bachelor- und 
Master-Studierenden) 

12 Willkommens-
mail/Zahlungsauffor-
derung wird formu-
liert 

STARTING, Studierenden-
sek. und ISA stimmen Text 
der Willkommensmail/Zah-
lungsaufforderung ab und 
leiten sie an das Campus 
Managementteam weiter, 
damit sie in unisono hinter-
legt wird. 

ISA, STARTING, Stu-
dierendensekretariat, 
Campus Manage-
mentteam 

 •   

13 Willkommens-
mail/Zahlungsauffor-
derung 

Incoming erhält eine von 
STARTING in unisono ausge-
löste Willkommens-
mail/Zahlungsaufforderung 
mit Matrikelnummer, wenn 
alle Daten eingetragen sind 
sowie die Meldung des 
Krankenversicherungsstatus 
(M10) in unisono eingegan-
gen ist. Dann muss der/die 
Einschreiber*in den Semes-
terbetrag auf das Konto der 
Universität Siegen überwei-
sen. 

 Internat. Studieren-
densek., Incoming   

Mailversand und Matri-

kelnummer 

• Incoming erhält Informationen zum Stu-

dienstart von ISA, seine Matrikelnummer 

als Studierender der Universität Siegen, 

die auch als Zahlungsreferenz dient, so-

wie die Aufforderung den Semesterbei-

trag auf das Konto der Universität Siegen 

zu überweisen. 

Überweisungen aus dem 
Ausland dauern häufig bis 
zu einer Woche. Sollte die 
Überweisung aus dem 
Herkunftsland nicht mög-
lich sein, da das Land vom 
internationalen Zahlungs-
vermittler SWIFT abge-
schnitten ist (Iran, Afgha-
nistan, Russland) und 
auch keine andere Person 
den Semesterbetrag aus 
einem anderen Land 
überweisen können, be-
steht die Möglichkeit den 
Semesterbetrag am Be-
zahlautomaten im SSC-
Gebäude mit der Kredit-
karte oder an der Zahl-
stelle in Dezernat 1 in bar 
zu bezahlen. In diesem 
Fall muss der Zahlungsbe-
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leg mit Vermerk der Mat-
rikelnummer im Internati-
onalen Studierendensek. 
vorgelegt werden. 

14 Abschluss der Ein-
schreibung 

Nach Zahlungseingang wird 
der Studierendenstatus gül-
tig. Die Belegung in uni-
sono, die student. E-
Mailadresse sowie die 
moodle-Plattform können 
aktiviert werden. Die USi-
Card wird bei der DB in Auf-
trag gegeben. 

Internat. Studieren-
densek. (Campus Ma-
nagement, ZIMT), In-
coming 

 • Incoming kann die für Studierenden vor-

gesehenen Systeme nutzen.  

 

15 USiCard Die USiCard wird ca. 1-2 
Wochen nach Zahlungsein-
gang von der DB gedruckt, 
codiert und versandt. USi-
Cards von Austausch-Inco-
mings, die zu diesem Zeit-
punkt noch keine Adresse in 
Deutschland haben, werden 
von STARTING an ISA wei-
tergeleitet. ISA verteilt die 
USiCards bei der Begrü-
ßungsveranstaltung (regel-
mäßig Mitte März/Mitte 
Sept.)der Austausch-Inco-
mings. USiCards, die nicht 
bei der Begrüßungsveran-
staltung abgeholt werden, 
werden von ISA an das In-
ternat. Studierendensek. zu-
rückgegeben und können 
dort abgeholt werden. 

Internat. Studieren-
densek., ISA, DB 
(Firma Identa) 

• USiCard wird versandt • Studierende erhalten ihren Studierenden-

ausweis und können damit als E-Semes-

terticket/NRW-Ticket den ÖPNV nutzen. 

Sie können die USiCard in der UB auch als 

Bibliotheksausweis freischalten lassen. 

Sollte die Einschreibung 
bereits abgeschlossen 
sein (Schritt 14), die USi-
Card aber noch nicht ein-
gegangen sein, kann aus 
unisono eine Studienbe-
scheinigung ausgedruckt 
werden, die ab 01. 
März/01. September in-
nerhalb des VGWS-Se-
mestertickets (nicht NRW 
weit!) als Fahrtberechti-
gung gilt.  

16 Beginn des Semes-
ters 

Obwohl Einschreibung und 
Versand der USiCard bereits 
vor Beginn des Semesters 
abgeschlossen sein sollten 
(Schritte 12 und 13), be-
ginnt der Studierendensta-
tus bzw. das Studium erst 
mit Beginn der landesweit 

Incoming, STARTING • Landesweit festgelegte 

Semesterzeiten 

• Beginn des Studierendenstatus/Beginn 

des Studiums 

Im Idealfall beginnt die 
Vorlesungszeit erst gegen 
Mitte Oktober/April, da-
mit eine ausreichende 
Zeit für die Ankunft und 
Vorbereitung des Studi-
ums in Siegen vor dem 
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festgelegten Semesterzei-
ten am 01. Oktober/01. Ap-
ril. 

tatsächlichen Start des 
Lehrbetriebs verbleibt. 

 


